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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 dcyébrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. 5
/

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ Cul: 2314 31147 0101_—
Numero de contrato: 029-059-2025-DGA-MCD i - Acuerdo Ministerial: 5-2025
Servicios: TECNICOS ~——___ Nitdel Contratista: 79633196
Numero de Factura: 2841592811 e Serie: 7BF929AD
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 " Periodo del Informe: FEBRERO .~
‘ Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 e /Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025 %

Unidad Administrativa donde presta  DIRECCION DE FOMENTO DE LAS
los servicios: ARTES

Objetivos del Contrato: / / // .
“LA

ONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE
FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

/aj Apoyé en la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas a la Direccion de Fomento de las Artes.

tﬁ /A'poyé en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros de la Direccién de Fomento de las Artes.

d' Apoye en la administracion de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que garantizaron el manejo expedito y controlado de la
correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo de la Direccién de Fomento de las Artes.
_~Apoyé cuando las necesidades asi lo requirieron en las actividades de reproducciéon de documentos requeridos por la Direccién de Fomento
de las Artes.
Apoyé en la actividad diaria de archivo de documentos y en la implementacion de un sistema de archivo de la documentacion recibida y
enviada por la Direccion de Fomento de las Artes.

~d)

Apoye en la atencion oportuna de llamadas telefonicas y atencion al pablico con temas relacionados a la Direccion de Fomento de las Artes.

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ LIC. LUIS FERNANDO SOTO GRAMAJO
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segup Clausula de contrato: Décima Py
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Guatemala, 284e febrero de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Servicios:

Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ

CuUl:

029-059-2025-DGA-MCD

Acuerdo Ministerial:

TECNICOS

2841592811 7

Nit del Contratista:

Serie:

Q. 8,000.00

Q. 15,741.94

DIRECCION DE FOMENTO DE LAS
ARTES

Periodo del Informe:

Lol

Plazo del Contrato:

2314 31147 0101
5-2025 P
79633196 —
7BF929AD

02/01/2025 AL 28/02/2025
02/01/2025 AL 28/02/2025

/ .r’//
“_LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE

FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en

la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

~ Apoyé en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas a la Direccion de Fomento de las Artes.

Apoyé en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros de la Direccion de Fomento de las Artes.

Apoyé en la administracion de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que garantizaron el manejo expedito y controlado de la
correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo de la Direccién de Fomento de las Artes.

Apoyé cuando las necesidades asi lo requirieron en las actividades de reproduccién de documentos requeridos por la Direccion de Fomento
de las Artes.

Apoyé en la actividad diaria de archivo de documentos y en la implementacion de un sistema de archivo de la documentacion recibida y
enviada por la Direccién de Fomento de las Artes.

./ ;//myé en la atencion oportuna de llamadas telefonicas y atencion al publico con temas relacionados a la Direccién de Fomento de las Artes.

P Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacion.

LIC. LUIS FERNANDO SOTO GRAMAJO
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segup Clausyla de contrato: Décima P

ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ

Nombre Completo del Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ cul: 2314 31147 0101

Numero de contrato: 029-059-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 5-2025

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 79633196

Numero de Factura: 2841592811 Serie: 7BF929AD

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 AL 28/02/2025
. Monto Total del Contrato Q. 15,741.94 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/2025

Unidad Administrativa donde presta ~ DIRECCION DE FOMENTO DE LAS
los servicios: ARTES

Objetivos del Contrato:

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE
FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente
enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

‘mpoyé en la elaboracion de documentos oficiales tales como oficios, providencias, conocimientos entre otros, garantizando el manejo
expedito y controlado de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso.
_Sxpediioy yeg

o

) Apoye en la verificacion, recepcion y envio de solicitudes de apoyo para presentaciones artisticas de las Intituciones Artisticas del Ministerio
/S de Cultura y Deportes.

Apoyé en |a elaboracion y envio de nombramientos e invitaciones realizadas a las Instituciones Artisticas del Ministerio de Cultura y
Deportes.

H) Apoyé en el escaneo y alimentacion del archivo digital con el objetivo de mantenerlo actualizado y controlado.

y é}/ Apoyé en la elaboracion de Dictamen Tecnicos para el Premio por Trayectoria y Aportes al Desarrollo de la Musica en Marimba y al Premio
. <l por Trayectoria y Aportes al Desarrollo al Teatro
~—

P
ASTRID XIOMARA LOPEZ ESTEVEZ — LIC. LUIS FERNANDO SOTO GyAﬁ\E\

Nombre Completo del Contratista




